
 

 
PROTOCOLLO ANTI CONTAGIO COVID-19 

 
INDICAZIONI GENERALI 

1. Gli Uffici rimangano chiusi per l’utenza che verrà ricevuta solo tramite appuntamento e ciò al 
fine di garantire il distanziamento e verificare gli ingressi; 

2. All’ingresso dell’Ufficio le persone (gli Amministratori, i Dipendenti, gli Utenti, Consulenti, 
Fornitori, etc...) devono: 
2.1 sottoporsi al controllo della temperatura, a cura di un addetto, tramite l’apposito 

termometro “laser” in dotazione al fine di verificare il non superamento del limite di 
accettabilità (37,5 °C)Verificato che la temperatura corporea non sia superiore al limite di 
accettabilità, la persona, prima di andare oltre, deve: 

2.2 procedere alla disinfezione delle mani con lo specifico prodotto, gel idroalcolico, messo a 
disposizione; 

2.3 indossare la mascherina di tipo chirurgico o FFP2/FFP3  
in caso di non ottemperanza/conformità anche di uno solo delle fattispecie precedenti al 
soggetto è impedito l’ingresso negli Uffici; 

3. Nelle immediate vicinanze dell’ingresso, e nei pressi delle postazioni di lavoro, occorre 
predisporre specifici contenitori richiudibili per la raccolta ed il successivo smaltimento di 
eventuali fazzoletti, salviette, panni utilizzati per le diverse attività di igiene personale e di pulizia 
delle superfici degli ambienti, delle scrivanie, delle tastiere, mouse e dei dispositivi di lavoro; 

4. Sono messi a disposizione un congruo numero di opuscoli e materiale informativo per l’igiene 
delle mani, l’igiene respiratoria e il distanziamento; 

5. E’ vietato condividere materiale di cancelleria (penne, gomme da cancellare, pinzatrici, etc..); 
6. E’ ammesso utilizzare uno alla volta l’area “ristoro” garantendo la turnazione per la fruizione dei 

servizi;  
 

INDICAZIONI OPERATIVE PER I DIPENDENTI 
DISTANZA TRA SOGGETTI 
MAGGIORE DI 1 METRO 

DISTANZA FRA SOGGETTI 
INFERIORE A 1 METRO 

• All’ingresso dell’ufficio sottoporsi alla 
verifica della temperatura, procedere alla 
disinfezione delle mani e registrare 
l’avvenuta operazione; 

• All’ingresso dell’ufficio sottoporsi alla 
verifica della temperatura, procedere alla 
disinfezione delle mani indossare la 
mascherina di protezione e registrare 
l’avvenuta operazione; 

• All’inizio dell’attività lavorativa procedere 
alla disinfezione dell’intera postazione di 
lavoro (dalla scrivania alla tastiera, dal 
mouse allo schermo al telefono, etc...); 

• All’inizio dell’attività lavorativa procedere 
alla disinfezione dell’intera postazione di 
lavoro (dalla scrivania alla tastiera, dal 
mouse allo schermo al telefono, etc...); 

• In presenza di soggetti esterni, verificare 
che gli stessi siano stati sottoposti alla 
verifica della temperatura, abbiano 
proceduto alla disinfezione delle mani, 
indossino la mascherina; 

• In presenza di soggetti esterni, verificare 
che gli stessi siano stati sottoposti alla 
verifica della temperatura, abbiano 
proceduto alla disinfezione delle mani, 
indossino la mascherina; 

• A conclusione dell’attività lavorativa 
procedere all’ulteriore disinfezione 
dell’intera postazione di lavoro; 

A conclusione dell’attività lavorativa 
procedere all’ulteriore disinfezione 
dell’intera postazione di lavoro; 

 



 

1. Informativa  
1.1 Affiggere fuori ed entro l’Ufficio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
1.2 Affiggere nei locali adibiti a Servizi Igienici 

 
 
 



 

1.3 Affiggere nei pressi del dispenser del gel idroalcolico 

 
 
 
 



 

1.4 Informativa per i dipendenti 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2. Modelli di dichiarazioni 
2.1 Registrazione temperature  

Ai fini del rispetto della privacy la presente scheda deve essere compilata per ciascun lavoratore.  
Per ogni lavoratore con temperatura corporea pari o superiore a 37.5° sarà necessario compilare 
l’apposita scheda riportata nella seconda pagina del seguente documento. 

ANCE RAGUSA 

 

SEDE: RAGUSA – VIALE DEI PLATANI, 34/B – 8° PIANO 

Nome e Cognome del lavoratore: 
 
dichiara sotto la propria responsabilità di aver ricevuto i dispositivi di protezione individuale e di 
essere stato sottoposto/di essersi sottoposto alla misurazione della temperatura corporea e di 
NON essere destinatorio di misure di quarantena ovvero di NON essere risultato positivo al 
COVID-19 e di NON aver avuto “contatti stretti” con un soggetto positivo al Covid-19 negli ultimi 
14 giorni 

 
DATA  ORA DI RILEVAZIONE FIRMA DEL LAVORATORE 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
Firma dell’addetto alla misurazione 

__________________________ 



 

2.2 Registrazione temperatura oltre il limite dei 37,5 °C 
 

NOTA BENE 
La presente scheda deve essere compilata per ciascun lavoratore solo ed esclusivamente nel caso 
la temperatura rilevata dovesse risultare superiore ai 37,5°.  Ai fini del rispetto della privacy, è 
necessario compilare singole schede per ogni lavoratore con temperatura corporea pari o 
superiore a 37.5°. 
A tutti i soggetti con temperatura pari o superiore a 37.5° non dovrà essere consentito l’accesso 
al cantiere. 
 

ANCE RAGUSA 

 

SEDE: RAGUSA – VIALE DEI PLATANI, 34/B – 8° PIANO 

 
DATA: 
 
Il Sottoscritto dichiara sotto la propria responsabilità di essere stato sottoposto alla misurazione 
della temperatura corporea risultata pari o superiore a 37.5° e, pertanto, di non poter accedere 
al luogo di lavoro/cantiere e di seguire le indicazioni inerenti ai comportamenti corretti da 
adottare per contrastare la diffusione del COVID-19 

 
NOME COGNOME ORA DI RILEVAZIONE FIRMA DEL LAVORATORE 

    

 
Firma dell’addetto alla misurazione 

 
__________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2.3 Dichiarazione di avvenuta informazione ai Dipendenti 
 

ANCE RAGUSA 

 

SEDE: RAGUSA – VIALE DEI PLATANI, 34/B – 8° PIANO 

 
 
DATA 

 
NOME COGNOME  firma 

  Dichiara di aver ricevuto le informazioni relative al 
punto 01 di cui al PROTOCOLLO ANTI CONTAGIO 
DEL SETTORE EDILE del 24 marzo 2020, di essere a 
conoscenza delle misure aziendali adottate e si 
impegna a rispettare le indicazioni inerenti ai 
comportamenti corretti da adottare ed alle regole 
fondamentali di igiene, per contrastare la diffusione 
del COVID-19. Dichiara inoltre di aver preso visione 
delle informative affisse nel luogo di lavoro. 

 

  Dichiara di aver ricevuto le informazioni relative al 
punto 01 di cui al PROTOCOLLO ANTI CONTAGIO 
DEL SETTORE EDILE del 24 marzo 2020, di essere a 
conoscenza delle misure aziendali adottate e si 
impegna a rispettare le indicazioni inerenti ai 
comportamenti corretti da adottare ed alle regole 
fondamentali di igiene, per contrastare la diffusione 
del COVID-19. Dichiara inoltre di aver preso visione 
delle informative affisse nel luogo di lavoro. 

 

  Dichiara di aver ricevuto le informazioni relative al 
punto 01 di cui al PROTOCOLLO ANTI CONTAGIO 
DEL SETTORE EDILE del 24 marzo 2020, di essere a 
conoscenza delle misure aziendali adottate e si 
impegna a rispettare le indicazioni inerenti ai 
comportamenti corretti da adottare ed alle regole 
fondamentali di igiene, per contrastare la diffusione 
del COVID-19. Dichiara inoltre di aver preso visione 
delle informative affisse nel luogo di lavoro. 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2.4 Dichiarazione di soggetti terzi in ingresso presso gli Uffici 
 

ANCE RAGUSA 

 

SEDE: RAGUSA – VIALE DEI PLATANI, 34/B – 8° PIANO 

 
 
DATA 

 
Il sottoscritto ______________________________ in qualità di  
� Associato  
� Lavoratore autonomo  
� Tecnico esterno  
� Fornitore 
� Altro ………………………………………… 

DICHIARA 
sotto la propria responsabilità, di aver effettuato la misurazione della temperatura corporea e che 
la stessa è risultata inferiore a 37.5° e di poter accedere nei Vs Uffici seguendo le indicazioni inerenti 
ai comportamenti corretti da adottare per contrastare la diffusione del COVID-19. 
              

             
    Firma 

             
   _________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

2.5 informativa sul trattamento dei dati personali 
(ai sensi dell’art. 13 del Reg. UE n. 679/2016) 

Ai sensi del Regolamento Ue n. 679/2016 (cd. GDPR), si forniscono di seguito le informazioni in 
merito al trattamento dei dati personali dei soggetti che, durante l’emergenza COVID-19, c.d. 
Coronavirus, accedono agli uffici di ANCE Ragusa. 
Titolare del trattamento  
ANCE Ragusa, con sede legale in Viale dei Platani, n.34/B – 97100 RAGUSA, e-mail: info@ance.rg.it. 
Tipologia di dati personali trattati e di interessati 
Nei limiti delle finalità e delle modalità definite nella presente informativa, sono oggetto di 
trattamento: 
a) i dati attinenti alla temperatura corporea; 
b) le informazioni in merito a contatti stretti ad alto rischio di esposizione, negli ultimi 14 giorni, 

con soggetti sospetti o risultati positivi al COVID-19; 
I dati personali oggetto di trattamenti si riferiscono a: 
a) il personale di ANCE Ragusa. Rispetto a tali interessati, la presente informativa integra quella già 

fornita per il trattamento dei dati personali funzionale all’instaurazione e all’esecuzione del 
rapporto di lavoro; 

b) gli associati, i fornitori, i lavoratori autonomi, i tecnici esterni, gli utenti, i visitatori e ogni altro 
soggetto terzo autorizzato ad accedere ai locali e agli uffici di ANCE Ragusa. 

Finalità e base giuridica del trattamento 
I dati personali saranno trattati esclusivamente per finalità di prevenzione dal contagio da COVID-
19, in esecuzione del Protocollo di sicurezza anti-contagio adottato, ai sensi dell’art. 1, n. 7, lett. d) 
del DPCM 11 marzo 2020, dalle parti sociali dell’Edilizia, dal Protocollo sottoscritto dalle parti 
sociali confederali il 14 marzo 2020 e successive modifiche ed integrazioni. 
La base giuridica del trattamento è, pertanto, da rinvenirsi nell’implementazione dei protocolli 
di sicurezza anti-contagio ai sensi dell’art. art. 1, n. 7, lett. d) del DPCM 11 marzo 2020. 
Natura del conferimento dei dati personali 
Il conferimento dei dati è necessario per accedere ai cantieri, ai locali e agli uffici di ANCE Ragusa. 
Un eventuale rifiuto a conferirli impedisce di consentire l’ingresso. 
Modalità, ambito e durata del trattamento 
Il trattamento è effettuato dal personale di ANCE Ragusa che agisce sulla base di specifiche istruzioni 
fornite in ordine alle finalità e alle modalità del trattamento.  
I dati personali non saranno oggetto di diffusione, né di comunicazione a terzi, se non in ragione 
delle specifiche previsioni normative (es. in caso di richiesta da parte dell’Autorità sanitaria per la 
ricostruzione della filiera degli eventuali contatti stretti di un lavoratore risultato positivo al COVID-
19).  
I dati saranno trattati per il tempo strettamente necessario a perseguire la citata finalità di 
prevenzione dal contagio da COVID-19 e conservati non oltre il termine dello stato d’emergenza, 
attualmente fissato al 31 luglio 2020 dalla Delibera del Consiglio dei Ministri 31 gennaio 2020. 
Diritti degli interessati 
In qualsiasi momento, gli interessati hanno il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne 
la rettifica, l’aggiornamento e la relativa cancellazione. È, altresì, possibile opporsi al trattamento e 
richiederne la limitazione. 
Queste richieste potranno essere rivolte a ANCE Ragusa con sede legale in Viale dei Platani n. 34/B 
– 97100 Ragusa, e-mail: info@ance.rg.it 
Inoltre, nel caso in cui si ritenga che il trattamento sia stato svolto in violazione della normativa sulla 
protezione dei dati personali, è riconosciuto il diritto di presentare reclamo all’Autorità Garante per 
la protezione dei dati personali, Piazza Venezia, 11 - 00187 - Roma. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 


